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Пояснительная записка 

 

Описание дисциплины/модуля 

Данный  модуль раскрывает процесс приема, выдачи и учета денежных средств; процесс выдачи 

подотчетных сумм. Формирует навыки оформления первичной документации по учету денежных 

средств в кассе и на расчетном счете, по учету денежных средств выданных в подотчет. 

Формируемые компетенции 

Знание должностной инструкции кассира; 

Владение информацией по операциям приема, учета, выдаче и хранению денежных средств и  их 

эквивалентов; 

Оформление первичной документации по кассе, расчетному счету, по выданным в подотчет суммам; 

Владеть навыками работы по типовым планам бухгалтерских счетов; 

 Умение составлять корреспонденцию счетов 

Пререквизиты 
Для изучения данной дисциплины студентам необходим набор знаний и навыков по работе с 

первичными документами и контролем за их движением 

Постреквизиты 
Полученные знания послужат основой для более углубленного изучения  документального 

оформления и движения готовой продукции, ее отгрузки и реализации 

Необходимые средства обучения, 

оборудование 

интерактивная доска, мультимедийный проектор, компьютер. 

Контактная информация педагога(ов): 

 Фамилия, имя, отчество (при его 

наличии)  

 

Шинкарёва Елена   Александровна Тел.: 87051416384 

e-mail: kulish.elena80@mail.ru 

Фазилова Орынбасар Мунсузбековна Тел.: 87006488470 

e-mail: alena1601@mail.ru 

Зулгарина Сауле Николаевна Тел.: 87006488504 

e-mail: szulgarina@mail.ru 
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Распределение часов по семестрам 

 

Код и 

наименование 

модуля 

Всего 

часов в 

модуле 

в том числе 

1 курс 2 курс 3 курс 

1 семестр 2 

семестр 

3 семестр 4 семестр 5 семестр 6 семестр 

ПМ 02 Учет  

операций, 

связанных с 

движением 

денежных средств и 

их эквивалентов 

816   204 612   

Промежуточная 

аттестация 
24    24   

Итого на обучение 

по модулю 
 

840   204 636   
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Содержание рабочей учебной программы 

№ Разделы/результаты 

обучения 

Критерии оценки и/или темы 

занятий 

Всего 

часов 

из них Самосто

ятельна

я работа 

студент

а с 

педагог

ом 

Самостоя 

тельная 

работа 

студента 

 

Тип занятия 

 
Теорети

ческие 

Лабора

торно-

практи

ческие 

Индивид

уальные 

Произво

д.обучен

ие/ 

професс

иональн

ая 

практика 

РО 

2.1. 

Осуществлять 

операции по приему, 

учету, выдаче и 

хранению денежных 

средств и  их 

эквивалентов с 

обязательным 

соблюдением 

порядка, 

обеспечивающего их 

сохранность  

 

Налоги    Экономическое 

содержание и сущность налогов 
36 

 

4 

 

 

4 

     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Возникновение налогов и их 

необходимость 

4 4      Комбинированный 

Налоговая система Казахстана 4 4      Комбинированный 

Основные элементы налога 4 2 2     Комбинированный 

Классификация налогов и сборов 2 2      Комбинированный 

Земельный налог.  4 2 2     Комбинированный 

Налог на имущество физических 

и юридических лиц 

6 4 2     Комбинированный 

Налог на транспортные средства.  4 2 2     Комбинированный 

Индивидуальный подоходный 

налог 

4 2 2     Комбинированный 

Финансы и кредит    

Роль финансов в экономике. 

Финансы как особая форма 

экономических отношений 

42 

 

2 

 

 

2 

     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Сущность и виды денег 2 2      Комбинированный 

Лабораторно-практическая 

работа  «Сущность и виды денег» 

6 2 4     Урок контроля 

знаний и умений 

Функции  денег. Теории денег 2 2      Комбинированный 

Сущность наличного и 

безналичного обращения 

2 2      Комбинированный 

Денежная масса. Закон д/о 2 2      Урок изучения и 
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скорость оборота денег. усвоения новых 

знаний 

Лабораторно-практическая 

работа  «Денежная масса. Закон 

д/о скорость оборота денег». 

4 2 2     Урок контроля 

знаний и умений 

Денежная система и ее элементы. 4 4      Комбинированный 

Лабораторно практическая 

работа  «Денежная система и ее 

элементы» 

4 2 2     Урок контроля 

знаний и умений 

Сущность и формы проявления 

инфляции 

2 2      Комбинированный 

Лабораторно- практическая 

работа  «Сущность и формы 

проявления инфляции» 

4 2 2     Урок контроля 

знаний и умений 

Необходимость, сущность 

кредита и его элементы 

4 2 2     Комбинированный 

Лабораторно- практическая 

работа  «Необходимость, 

сущность кредита и его 

элементы» 

2  2     Урок контроля 

знаний и умений 

Основные формы и виды кредита 4 4      Комбинированный 

Рынок ссудных капиталов: 

сущность, функции и структура 

4 4      Комбинированный 

Экономанализ   Состав 

бухгалтерской, финансовой и 

статистической отчетности 

организации 

36 

6 

 

2 

4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

 

Основные методы и приемы 

экономического анализа 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Методики проведения анализа 

финансовохозяйственной 

деятельности организации 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Направления экономического 

анализа с учетом отраслевой 

специфики бизнеса 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Методики экономического 

анализа с учетом специфики 

хозяйствующего субъекта 

6 2 4     Комбинированный 
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Бухгалтерские, статистические, 

экономико-математические и 

качественные методы 

экономического анализа 

6 2 4     Комбинированный 

Аудит и ревизия 

Подготовка к проведению 

аудиторской проверке в кассе. 

 

48 

4 

 

2 

 

2 

     

Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Составление письма-соглашения 

и договора 

на проведение аудита 

4 2 2     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Стратегия локального аудита 

цикла оплаты и движения 

денежных средств 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Программа локального аудита 

цикла оплаты и движения 

денежных средств 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Проверка денег и их 

эквивалентов 

4 2 2     Комбинированный 

Оформление проверки денег и из 

эквивалентов 

4  4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Проверка кассы и кассовых 

операций 

6 4 2     Комбинированный 

Программа ревизии кассовых 

операций 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Проверка полноты и 

своевременности документации 

операций по денежным 

средствам в кассе 

6 2 4     Комбинированный 

п/о Учет наличности в кассе 48 

18 

    

18 

  Урок выполнения 

комплексных работ 

Составление корреспонденции 

счетов, отражение хозяйственных 

операций на счетах 

бухгалтерского учета 

12    12   Урок выполнения 

комплексных работ 

Инвентаризация денежных 

средств 

18    18   Урок выполнения 

комплексных работ 
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п/п Учет наличности в кассе 48 

18 

    

18 

  Практический 

Составление корреспонденции 

счетов, отражение хозяйственных 

операций на счетах 

бухгалтерского учета 

6    6   Практический 

Инвентаризация денежных 

средств 

24    24   Практический 

РО 

2.2. 

Отражать на счетах 

бухгалтерские 

операции, связанные 

с движением 

денежных средств в 

кассе. 

Финучет   Учет наличности в 

кассе 
36 

 

6 

 

 

2 

 

 

4 

    Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Влияние кассовых операций на 

счет «1010» 

8 2 6     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Учет наличных средств в кассе 10 4 6     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний  

Инвентаризация денежных 

средств 

6 2 4     Комбинированный 

Учет безналичных платежей 6 2 4     Комбинированный  

Финансы и кредит 

Коммерческий банк: природа и 

особенности. Базовые функции 

коммерческого банка, 

депозитная, кредитование 

осуществление денежных 

платежей и расчетов 

24 

 

12 

 

 

 

6 

 

 

6 

    Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

 

Операции коммерческого банка 12 4 8     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

п/о Учет наличных средств в 

кассе 
36 

12 

    

12 

  Урок выполнения 

комплексных работ 

Инвентаризация денежных 

средств 

    12   Урок выполнения 

комплексных работ 

Учет безналичных платежей.     12   Урок выполнения 

комплексных работ 

п\п Учет наличных средств в 

кассе 
48 

18 

    

18 

  Практический 

Инвентаризация денежных 18    18   Практический 
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средств 

Учет безналичных платежей. 12    12   практический 

РО 

2.3. 

Участвовать в 

проведении учета 

денежных средств на 

расчетных, и 

специальных счетах 

в банках. 

Финучет    Учет наличности на 

расчетном, валютном и других 

счетах 

12 

 

4 

 

 

2 

 

 

2 

    Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Комбинированный 

Документальное оформление 

учета наличности на расчетном, 

валютном и других счетах 

4 2 2     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Составление корреспонденции 

счетов по учету наличности на 

расчетном, валютном и других 

счетах 

4 2 2     Комбинированный 

Урок контроля 

Аудит и ревизия  Проверка 

законности совершения операций 

по каждому банковскому счету 

24 

 

6 

 

 

2 

 

 

4 

    Комбинированный/ 

Урок контроля 

Определение обоснованности 

операций по поступлению и 

списанию 

средств с банковских счетов 

предприятия 

6 2 4     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний / 

Урок контроля 

Проверка правильности и 

полноты отражения в учете 

расчетных операций 

6 2 4     Комбинированный/ 

Урок контроля 

Оценка состояния платежно-

расчетной дисциплины 

6 2 4     Комбинированный 

Урок контроля 

Финансы и кредит Депозитные 

операции и их виды. 

Сберегательные срочные вклады, 

их характеристики 

24 

 

 

12 

 

 

 

6 

 

 

 

6 

    Комбинированный 

Урок контроля 

Депозитные счета денежного 

рынка. 
12 6 6     

Комбинированный 

Урок контроля 

п/о Документальное оформление 

учета наличности на расчетном, 

валютном и других счетах 

48 

 

12 

 
 

12 
    

Урок выполнения 

комплексных работ 

Учет наличности на расчетном, 

валютном и других счетах 
18  18     

Урок выполнения 

комплексных работ 

Составление корреспонденции 

счетов и открытие счетов по 
18  18     

Урок выполнения 

комплексных работ 
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хозяйственным операциям 

п/п Документальное оформление 

учета наличности на расчетном, 

валютном и других счетах 

36 

 

12 

 

 

 

12 

    

Практический 

Учет наличности на расчетном, 

валютном и других счетах 

24  24     Практический 

РО 

2.4. 

Составлять кассовую 

отчетность. 

Финучет Документальное 

оформление кассовых операций 
12 

6 

 

2 

 

4 

    Комбинированный 

 

Документальное оформление 

отчета кассира 

6 2 4     Комбинированный 

АФО Содержание и методы анализа 

финансового положения  

хозяйствующего субъекта 

24 

 

4 

 

 

4 

     Комбинированный 

Финансовая отчетность как 

источник информации о составе 

и динамике активов, капитала, 

обязательств хозяйствующих 

субъектов, доходов, расходов и 

финансовых результатах 

деятельности в современных 

условиях 

их функционирования. 

4 2 2     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний  

Предмет и объекты анализа 

финансовой отчетности 

4 2 2     Комбинированный 

« Анализ наличного денежного 

оборота в кассе» 

6 4 2     Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний  

Анализ размещения капитала 2 2      Комбинированный 

Оценка имущественного 

состояния предприятия 

4 2 2     Комбинированный 

п/о  Оформление приходного и 

расходного ордера 
60 

18 

    

18 

  Урок выполнения 

комплексных работ 

Регистрация  приходных и 

расходных ордеров в журнале 

регистрации 

 

12    12   Урок выполнения 

комплексных работ 

Оформление кассовой книги 18    18   Урок выполнения 

комплексных работ 

Проверка первичных документов 12    12   Урок выполнения 
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комплексных работ 

п/п Оформление приходного и 

расходного ордера в программе 

1С 

48 

12 

    

12 

  Практический 

Регистрация  приходных и 

расходных ордеров в журнале 

регистрации 

12    12   Практический 

Оформление кассовой книги     12   Практический 

Проверка первичных документов     12   Практический 

РО 

2.5. 

Осуществлять учет с 

подотчетными 

лицами. 

Финучет Синтетический и 

аналитический учет расчетов с 

подотчетными лицами 

24 

2 

 

2 

 

 

    Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний 

Учет выдачи денежных средств 

на приобретение ТМЗ  

подотчетными лицами 

2  2 

 

    Комбинированный 

Учет выдачи денежных средств 

на командировочные расходы 

4 2 2 

 

    Комбинированный 

Составление корреспонденции 

счетов по учету расчетов с 

подотчетными лицами 

4  4     Комбинированный 

Документальное оформление 

учета расчетов с подотчетными 

лицами 

4 4      Комбинированный 

Оформление авансового отчета 4  4     Комбинированный 

Проверка авансовых отчетов на 

наличие ошибок 

4  4     Комбинированный 

АФО Анализ и оценка 

дебиторской и 

кредиторской задолженности» 

24 

       

      6 

 

 

4 

 

 

2 

    Комбинированный 

Виды и формы финансовой 

отчетности 

4 4      Урок изучения и 

усвоения новых 

знаний  

Методы и приемы анализа 

финансовой отчетности 

4 2 2     Комбинированный 

Формы обобщения результатов 

анализа 

6 4 2     Комбинированный 

«Анализ состава, структуры и 

динамики пассива и актива  

бухгалтерского баланса» 

4 2 2     Комбинированный 
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п\о Учет выдачи денежных 

средств на приобретение ТМЗ  

подотчетными лицами 

36 

 

6 

    

 

6 

  Урок выполнения 

комплексных работ 

Учет выдачи денежных средств 

на командировочные расходы 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

Составление корреспонденции 

счетов по учету расчетов с 

подотчетными лицами 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

Документальное оформление 

учета расчетов с подотчетными 

лицами 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

Оформление авансового отчета 6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

Проверка авансовых отчетов на 

наличие ошибок 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

п\п Учет выдачи денежных 

средств на приобретение ТМЗ  

подотчетными лицами 

36 

 

6 

    

 

6 

  Практический 

Учет выдачи денежных средств 

на командировочные расходы 

6    6   Практический 

Составление корреспонденции 

счетов по учету расчетов с 

подотчетными лицами 

6    6   Практический 

Документальное оформление 

учета расчетов с подотчетными 

лицами 

6    6   Практический 

Оформление авансового отчета 6    6   Практический 

Проверка авансовых отчетов на 

наличие ошибок 

6    6   Практический 

 

 

 

 

 

  


