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Пояснительная записка 

 

Описание дисциплины/модуля 
Данный  модуль формирует знания умения и навыки по начислению заработной платы, удержаний 

из заработной платы и оформлению первичных документов. 

Формируемые компетенции 

 Начисляет сдельной и повременной оплаты труда; 

 Начисляет и удержание подоходного налога, обязательные пенсионные взносы и ОСМС; 

 Заполняет табель учета рабочего времени, расчетно–платежную ведомость 

Пререквизиты 
Для изучения данной дисциплины студентам необходим набор знаний и навыков по отражению  

на счетах бухгалтерских операций, связанные с движением денежных средств в кассе. 

Постреквизиты 

Полученные знания послужат основой для более углубленного изучения  при составлении 

бухгалтерского баланса и определения финансового результата. 

 

Необходимые средства обучения, 

оборудование 

интерактивная доска, мультимедийный проектор, компьютер. 

Контактная информация педагога(ов): 

 Фамилия, имя, отчество (при его 

наличии)  

 

Шинкарёва Елена   Александровна Тел.: 87051416384 

e-mail: kulish.elena80@mail.ru 

Фазилова Орынбасар Мунсузбековна Тел.: 87006488470 

e-mail: alena1601@mail.ru 

Зулгарина Сауле Николаевна Тел.: 87006488504 

e-mail: szulgarina@mail.ru 
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Распределение часов по семестрам 

 

Код и 

наименование 

модуля 

Всего 

часов в 

модуле 

в том числе 

1 курс 2 курс 3 курс 

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр 5 семестр 6 семестр 

ПМ 03 Учет 

заработной 

платы, 

пособий и 

иных выплат 

работникам 

792     408 384 

Итого на 

обучение по 

модулю 
 

792     408 384 
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Содержание рабочей учебной программы 

 
№ Разделы/результаты 

обучения 

Критерии оценки и/или темы 

занятий 

Всего 

часов 

из них Самостоят

ельная 

работа 

студента с 

педагогом 

Самостоя

тельная 

работа 

студента 

Тип занятия 

Теорети

ческие 

Лаборат

орно-

практич

еские 

Индиви

дуальн

ые 

Производ.о

бучение/ 

профессион

альная 

практика 

РО 

3.1 

Исчислять оплату 

труда при 

отдельных 

режимах работы 

Финучет  

Виды, формы и системы 

оплаты труда 

36 

 

 

6 

 

 

2 

 

 

4 

 

 

  Комбинированный 

ФУ Доплаты при изменении 

условий труда 
10 2 8     

Комбинированный 

 Удержания и вычеты из 

заработной платы 
10 2 8     

Комбинированный 

 Синтетический и 

аналитический учет расчетов 

заработной платы 

10 2 8     

Комбинированный 

ПХД 
 

ПХД 
Правовой статус субъектов 
хозяйственной деятельности 

36 

 

4 

 

 

4 
     

Комбинированный 

 Государственная 

регистрация  

юридического лица. 

2 2 

 

    Изучение новых 

знаний 

 Порядок и формы 

прекращения 

юридического лица 

2 2 

 

    Изучение новых 

знаний 

 Вещные и 

обязательственные  

права в хозяйственных 

правоотношениях 

2 2 

 

    Изучение новых 

знаний 

 Правовое регулирование  

финансирования 

4 4 
 

    Комбинированный 
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хозяйственной деятельности 

  Понятие договора в 

хозяйственной деятельности. 

4 4 
 

     

Комбинированный 

  Дисциплина труда.  2 2      Комбинированный 

 Материальная 

ответственность работников 

4 4 
 

    Комбинированный 

 Контроль за соблюдением 

трудового законодательства 

Республики Казахстан 

2 2 

 

    Комбинированный 

 Гражданско-правовые 

обязательства, их виды и 

ответственность за их 

нарушение в хозяйственной 

деятельности 

2 2 

 

    Изучение новых 

знаний 

 Коллективный договор 4 4 
 

    Комбинированный 

 Контроль за выполнением 

коллективного договора, 

соглашения 

4 4 

 

    Комбинированный 

п/о  п/о Синтетический и 

аналитический учет расчетов 

заработной платы 

24 

6 

 

 

  

  

      6 

  Комбинированный 

Определение видов и форм 

оплаты труда по должности. 

Расчет заработной платы 

6 

  

 6   Комбинированный 

Начисление доплат при 

изменении условий труда 

предусмотренных 

законодательством РК 

6 

  

 6   Практический 

Открытие счета по 

хозяйственным операциям, 

составление 

корреспонденции счетов. 

6 

  

 6   Практический 
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п/п    
п/п  Учет расчетов по 

заработной платы 

60 

6 

 

  

  

 

6 

   

Учет труда и нормативное 

регулирование 

6 
  

 6   Практический 

Учет использования 

рабочего времени и 

выработки работников 

6 

  

 6   Практический 

Учет начислений выплат 

заработной платы. Доплаты 

и удержания по заработной 

плате 

12 

  

 12   Практический 

Удержание ИПН 6  
 

 
6 

  Практический 

Отчисления. Накопительные 

фонды 

12  
 

 
12 

  Практический 

Удержание социального 

налога 

12  
 

 
12 

  Практический 

РО 

3.2 

Осуществлять 

документальное 

оформление 

расчета 

заработной платы 
  

 Финучет Документальное 

оформление расчета 

заработной платы 

18 

 

8 

 

 

4 

 

 

4 

  

 

 

  Изучения нового 

материала 

Документооборот по расчету 

заработной платы 

2 2      Комбинированный 

Заполнение табеля учета 

рабочего времени 

2  2     Теоретический- 

практический  

Заполнение рассчетно-

платежной ведомости 

6 2 4     Теоретический- 

практический 

ЭА Экономанализ  Анализ 

трудовых ресурсов и  

заработной платы 

18 

 

4 

 

 

4 

 

 

 

  Комбинированный 

 Анализ обеспеченности 

рабочей силой 

 

10 

 

6 

 

4 

 
 

  Комбинированный 

 Практическая работа 

«Анализ трудовых ресурсов 

и заработной платы» 

4  4     Практический 

1С  1С бухгалтерия  Создание 24       Комбинированный 
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списка сотрудников. 

Оформление приема на 

работу 

6 2 4 

  Оформление сведений о 

способах 

отражения зарплаты в учете 

8 2 6     Комбинированный 

 Оформление стандартных 

вычетов 

10 2 8     Комбинированный 

п/о п/о Документальное 

оформление расчета 

заработной платы 

48 

6 

    

      6 

  Комбинированный 

Документооборот по расчету 

заработной платы 

12    12   практический 

Заполнение табеля учета 

рабочего времени 

12    12   практический 

 Заполнение расчетно-

платежной ведомости. 

Оформление рапортов и 

ведомосте 

18    18   практический 

п/п  п/п Документальное 

оформление расчета 

заработной платы 

60 

 

6 

    

 

6 

  практический 

Документооборот по расчету 

заработной платы 

30    30   практический 

Заполнение табеля учета 

рабочего времени 

12    12   практический 

 Заполнение расчетно-

платежной ведомости. 

Оформление рапортов и 

ведомостей 

12    12   практический 

РО 

3.3. 

Участвовать при 

расчете средней 

заработной платы 

и суммы 

отпускных. 

Финучет   Расчет средней 

заработной платы 
30 

 

10 

 

 

4 

 

 

6 

    Комбинированный 

 Расчет среднедневного и 

среднечасового заработка  

8 2 6     Комбинированный 
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Начисление отпускных сумм 12 4 8     Комбинированный 

1С 1С бухгалтерия Расчет 

средней заработной платы 
24 

8 

 

2 

 

6 

    Комбинированный 

 Расчет среднедневного и 

среднечасового заработка  

8 2 6     Комбинированный 

 Начисление отпускных сумм 8 2 6     Комбинированный 

п/о    п/о   Расчет средней 

заработной платы 
24 

12 

    

12 

  Комбинированный 

п/п Начисление отпускных сумм 12    12   Комбинированный 

 п/п Расчет средней 

заработной платы  
78 

18 

 

    

18 

  Практический  

  Организация расчетов по 

дополнительной заработной 

плате 

18    18   Практический  

  Начисление суммы 

отпускных по беременности 

и ежегодного отпуска 

24    24   Практический  

  Начисление суммы 

отпускных ежегодного 

отпуска 

18    18   Практический  

РО 

3.4. 

Осуществлять 

расчет по 

временной 

нетрудоспособност

и и компенсации 

по 

неиспользованию 

отпуска 

 

Финучет Выплаты пособия 

по временной 

нетрудоспособности  

28 

4 

 

4 

     Изучение нового 

материала 

 Начисление выплат по 

временной 

нетрудоспособности в связи 

с болезнью 

8 2 6     Комбинированный 

 Начисление выплат по 

неиспользованному отпуску 

6 2 4     Комбинированный 

 Повреждение здоровья 

работника, связанное с их 

трудовой деятельностью 

6 2 4     Комбинированный 

 Оплата времени простоя 4 2 2     Комбинированный 

ПХД ПХД Законодательство 

Республики Казахстан о 
26 

 

 

 
 

 
 

  Изучение новых 
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предпринимательской 

деятельности: этапы 

формирования и развития 

2 2 знаний 

  Предпринимательское право 2 2 
 

 
 

  Комбинированный 

 Предпринимательский 

договор 

2 2 
 

 
 

  Комбинированный 

 Правовое регулирование 

приобретения статуса 

предпринимателя 

4 4 

 

 

 

  Комбинированный 

 Правовое регулирование 

аудиторской деятельности 

2 2 
 

 
 

  Изучение новых 

знаний 

 Принципы 

аудиторской 

деятельности 

2 2 

 

 

 

  Комбинированный 

 Особенности правового 

регулирования деятельности 

фермерского хозяйства 

2 2 

 

 

 

  Комбинированный 

 Налоговый учет: понятие, 

цели, отчетность.  

2 2 
 

 
 

  Изучение новых 

знаний 

 Статистический 

учет 

2 2 
 

 
 

  Комбинированный 

 Правовое 

регулирование 

оценочной 

деятельности. 

2 2 

 

 

 

  Комбинированный 

  Государственное 

регулирование расчетов в 

хозяйственной 

деятельности  

4 4 

 

 

 

  Комбинированный 

 п/о Выплаты пособия по 

временной 

нетрудоспособности  

24 

6 

    

6 

  Комбинированный 

  Начисление выплат по 

временной 

нетрудоспособности в связи 

12    12   Комбинированный 
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с болезнью 

 Начисление выплат по 

неиспользованному отпуску 

6    6   Комбинированный 

 п/п Расчеты по временной 

нетрудоспособности и 

компенсации по 

неиспользованию отпуска 

18 

6 

    

6 

  Практический 

  Компенсационные выплаты 

работникам за 

неиспользованную часть 

оплачиваемого ежегодного 

трудового отпуска. 

6    6   Практический  

 Порядок исчисления и 

выплаты пособий в связи с 

общим заболеванием 

6    6   Практический  

РО 

3.5. 

Осуществлять 

учет 

вознаграждений и 

удержаний 

 

Финучет  Оплата труда за 

ночное время 
22 

 

4 

 

 

2 

 

 

2 

    Комбинированный 

ФУ Отплата труда за работу в 

сверхурочное время 

4 2 2     Комбинированный 

 Оплата труда в праздничные 

и выходные дни 

4 2 2     Комбинированный 

 Удержания по 

исполнительным листам 

4 2 2     Комбинированный 

 Вычеты, производимые в 

порядке погашения 

задолженности предприятию 

4 2 2     Комбинированный 

 Вычеты членских 

профсоюзных взносов 

2 2      Комбинированный 

п/о п/о Учет удержаний из 

заработной платы 
6    6   Комбинированный 

п/п   п/п  Учет вознаграждений и 

удержаний из заработной 

платы 

44 

6 

    

6 

  Практический 
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 Оплата труда за ночное 

время 

6    6   Практический  

 Отплата труда за работу в 

сверхурочное время 

6    6   Практический  

 Оплата труда в праздничные 

и выходные дни 

6    6   Практический  

 Удержания по 

исполнительным листам 

6    6   Практический  

 Вычеты, производимые в 

порядке погашения 

задолженности предприятию 

6    6   Практический  

 Вычеты членских 

профсоюзных взносов 

2    2   Практический  

РО 

3.6. 

Начислять, 

удерживать и 

перечислять 

налоги, 

обязательные  

взносы 

определенные 

законодательство

м для уплаты в 

бюджет 

 

Финучет Удержание 

обязательных пенсионных 

взносов 

18 

6 

 

2 

 

4 

    комбинированный 

ФУ Удержание индивидуального 

подоходного налога 

6 2 4     комбинированный 

 Удержание вносов 

обязательного медицинского 

страхования 

6 2 4     комбинированный 

 Налоги Индивидуальный 

подоходный налог. 

Практическая работа 

    30 

 

4 

 

2 
2 

 

 

  Комбинированный 

 Социальный налог 4 2 2     Комбинированный 

 Экономическая сущность 

косвенных  налогов 

2 2 

 
 

 
 

  Комбинированный 

  Плательщики акциза, 

перечень подакцизных 

товаров 

 

2 2  

 

 

  Комбинированный 

 Объекты обложения, льготы 

по акцизам. 

2 2 
 

 
 

  Комбинированный 

 Экономическая сущность 

налога на добавленную 

стоимость 

 

2 2  

 

 

  Комбинированный 
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 Регистрационный учет 

плательщика налога на 

добавленную стоимость 

 

2 2  

 

 

  Комбинированный 

 Плательщики налога на 

добавленную стоимость. 

Объект обложения 

 

2 2  

 

 

  Комбинированный 

 Корпоративный подоходный 

налог  

4 
2 2 

 
 

  Комбинированный 

 Объекты обложения 

корпоративного подоходного 

налога 

 

2 2  

 

 

  Комбинированный 

 Специальные налоговые 

режимы. Другие 

обязательные платежи 

 

4 2 2 

 

 

  Комбинированный 

1С 1С бухгалтерия Удержание 

обязательных пенсионных 

взносов 

18 

6 

 

2 

 

4 

    Комбинированный 

 Удержание индивидуального 

подоходного налога 

6 2 4     Комбинированный 

 Удержание вносов 

обязательного медицинского 

страхования 

6 2 4     Комбинированный 

п/о п/о Удержание обязательных 

пенсионных взносов 
18 

          

4 

    

4 

  Урок выполнения 

комплексных работ 

 Удержание индивидуального 

подоходного налога 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

 Удержание вносов 

обязательного медицинского 

страхования 

6    6   Урок выполнения 

комплексных работ 

 Аналитический учет 

обязательных  взносов 

2    2   Теоретический 
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определенных 

законодательством для 

уплаты в бюджет 

практический 

п/п  п/п Учет обязательных 

взносов определенных 

законодательством для 

уплаты в бюджет 

60 

6 

    

6 

  Практический  

Исчисление и уплата ОСМС 24    24   Практический  

Исчисление ИПН и ОПВ 24    24   Практический  

Открытие счетов, отражение 

оборотов и подсчет 

конечного сальдо. 

Составление 

корреспонденции счетов по 

хозяйственным операциям 

6    6   Практический 

 Итого часов  792    464    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


